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	מכרז פומבי  2/2026 להפקת ועידת השלטון המקומי:   MUNIEXPO
	מסמך הוראות למשתתפים
	1. רקע:
	1.1 מרכז השלטון המקומי בישראל (ע"ר) (להלן: "מש"מ" ו/או "המזמין") מזמין בזאת מפיקים העומדים בדרישות שיפורטו להלן להגיש הצעה להפקת ועידת השלטון המקומי: MUNI-EXPO (להלן: "הוועידה"). נכון למועד פרסום המכרז, הוועידה צפויה להתקיים במהלך המחצית השניה של חודש...
	1.2 הוועידה כוללת, בין היתר, תערוכת מציגים בסימן חדשנות, בה מציגים ספקים ממגוון תחומי שירות לרשויות המקומיות בישראל, שורת כנסים מקצועיים וכנס בינלאומי בהשתתפות דוברים ומבקרים מכל רחבי העולם. במסגרת שירותיו, יהא אחראי המפיק על כל פעולה הנוגעת לקיום הוו...
	1.6.1 ההצעות תוגשנה במעטפה סגורה וחתומה כאשר הן כוללות את כל מסמכי המכרז על נספחיהם, וכשהמסמכים חתומים על ידי המציע בכל אחד מהעמודים.


	2. לוח זמנים ומועדים בקשר עם המכרז ורשימת מסמכים לצירוף:
	3. תנאי סף להשתתפות במכרז:
	3.1 רשאי להגיש הצעת מחיר יחיד או תאגיד, ובלבד שהוא עומד בכל אלה:
	3.1.1 משתתף שאינו תאגיד – אזרח שהוא תושב ישראל.
	3.1.2.1 התאגיד רשום כדין ברשות התאגידים וצורפה תעודת התאגדות המעידה על הרישום כאמור.


	3.2 התנהלות תקינה וחוסן כלכלי:
	3.2.1 למציע תעודת עוסק מורשה לפי חוק מס ערך מוסף, תשל"ו-1975 (יש לצרף העתק תעודה).

	3.3 דרישות ניסיון (יש להוכיח ביחס לתאגיד, וביחיד – יש להוכיח ביחס ליחיד מגיש ההצעה)
	3.3.1 למציע יש ניסיון בהפקה של לפחות 5 כנסים בחמש השנים האחרונות, בהיקף של 2,500 משתתפים ומעלה, ומהם לפחות 2 כנסים בהיקף של 5,000 משתתפים ומעלה, בהם מס' מסלולי תוכן והיקף של לפחות 100 דוברים בכל כנס.

	3.4 ערבות מכרז בגין הפקת הוועידה:

	4. מסמכים נוספים שעל המציע לצרף להצעתו
	4.1 בנוסף למסמכים המפורטים לעיל, יידרש המשתתף לצרף להצעתו את המסמכים הבאים:
	4.1.1 מצגת רעיונית להפקת הוועידה – על המציע לצרף מצגת, בה יפורטו: קונספט ומבנה לאירוע; לו"ז לביצוע; תכנון אולם התערוכה; מודלים לאירועים וכנסים; פורמטים שונים למליאות התוכן; הצעות לאירועים ולתוכן בהשתתפות קהל בינלאומי וקהל אח"מים; הצעות לשיווק הוועידה ...


	5. השירותים הנדרשים לצורך הפקת הוועידה:
	5.1 למפיק תהא אחריות מלאה וכוללת על ביצוע מלא של ועידת השלטון המקומי: MUNIEXPO, בה מתארחים מדי שנה כ-12 אלף איש, 200 דוברי מפתח, 150 מציגים בתערוכה ומאות אורחים מהעולם, המגיעים במשלחות.
	5.2.1 תכנון מוקדם ובניית לוחות זמנים, בניית קונספט, שיווק, ופרסום לקהלי מבקרים רלוונטיים, פניה לנותני חסות רלבנטיים, מכירות של שטחי תערוכה – לרבות הפעלת מערכת גבייה המסוגלת לקלוט תשלומים בהיקף של מיליוני שקלים, בניית מערכי רישום, אירוח והסעדה, תיאום מ...

	5.3  כלל השירותים הנדרשים לשם הפקת הוועידה, יהיו ברמת איכות גבוהה ובהתאם להיקפי האירוע, כפי שניתן להתרשם מאתר הוועידה: www.muniexpo.co.il .

	6. העמדת כח אדם
	6.1 דרישות הניסיון לכוח האדם הנדרש מהמפיק יהיו כמפורט להלן:
	6.1.1 מפיק ראשי - בעל ניסיון  בארגון ובביצוע של 5 כנסים לפחות בשנים 2021-2025, בהיקף דומה לוועידה אותה ינהל, שיהיה בתפקיד ניהולי אצל הזוכה ומוסמך לקבל החלטות ולהפעיל שיקול דעת (להלן: "המפיק הראשי"). המפיק הראשי יעמוד בקשר שוטף עם המזמין ו/או מי מטעמו ...

	6.2 עובדים נוספים במספר מספיק לניהול אירוע בהיקף של כ-10,000 מבקרים, לצרכי רישום והכוונה, הגברה ותאורה, אבטחה, הסעדה ומלצרות, ניקיון וכד'. המפיק יספק כל כח אדם שנדרש על מנת להעמיד אירוע באיכות פרימיום וחווית מבקר ברמה גבוהה ביותר, בהתאם להוראות שלהלן:

	7. התמורה ואופן תשלומה
	7.1 בגין ביצוע הפקת הוועידה ישלם המזמין למפיק, את התשלומים הבאים (להלן: "תמורת הוועידה"):
	7.1.1 שכר טרחת המפיק: עמלה בשיעור    % מההכנסות ממכירות שטחים למציגים (בין אם מכירת השטח בוצעה ע"י המפיק ובין אם בוצעה ע"י המזמין כחלק ממכירת חסות כאמור בסעיף 7.1.1.1 להלן) ומכירות חסויות לוועידה (שבוצעה ע"י המפיק בלבד, ללא מכירת שטח כחלק מהחסות). גוב...


	8. היקף העבודה
	8.1 המזמין אינו מתחייב כלפי המפיק לכל היקף עבודה שהוא, ולפיכך דרישת המזמין מהמפיק להפקת הוועידה ולביצוע העבודה נשוא הליך זה, תיעשה בהתאם לצרכי המזמין בלבד ועפ"י שיקול דעתו הבלעדי.

	9. תקופת ההתקשרות
	9.1 ההתקשרות נשוא מכרז זה, תחילתה במועד החתימה על ההסכם, והיא לצורך הפקת ועידת השלטון המקומי לשנת 2026 בלבד. נכון למועד פרסום המכרז, הוועידה צפויה להתקיים במהלך המחצית השניה של חודש יוני 2026 באקספו תל אביב. למזמין שמורה הזכות לשנות את מיקום הוועידה ו...

	10. הגשת ההצעה ובחירה בהצעה הזוכה
	10.1 המציע יגיש את מסמכי המכרז על כל נספחיו לרבות מסמכי הבהרות ככל שיהיו, כשהם חתומים בכל  עמוד וכן את כל המסמכים הנדרשים לצירוף על ידו במסגרת דרישות המזמין כמפורט לעיל ולהן (להלן – "מסמכי ההצעה"), בהתאם לאמור בהנחיות להגשת ההצעה ואופן הגשתה בסעיף 1.6...
	10.6.1 ההצעות שיוגשו במכרז, לרבות צירוף מצגת קונספט וכל האישורים והמסמכים הנדרשים, יועברו לצוות היגוי מטעם מש"מ, המורכב ממנהלת מוניאקספו, ראשי המינהלים המקצועיים במש"מ, אנשי דוברות ותקשורת, ממונים על קשרי חוץ, ממונים על עבודת מטה מול משרדי ממשלה ואנשי...



	הצהרת המשתתף
	ולראיה באנו על החתום:

	אישור
	הצהרה לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, תשל"ו-1976
	_________________  _________________
	אימות חתימה

	נספח ג'
	כתב הצהרה בדבר הימנעות מניגוד עניינים
	אימות חתימה

	כתב התחייבות לשמירה על סודיות
	אימות חתימה

	עמידה בדרישות ניסיון המציע – סעיף 3.3 למסמך ההוראות למשתתפים במכרז
	1. טבלה מס' 1 – ניסיון של הפקת 5 כנסים לפחות*, ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.1 להוראות למשתתפים)
	2. טבלה מס' 2 – ניסיון בהפקה של לפחות 3 תערוכות/ירידים מבוססי מציגים מסחריים, ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.3 להוראות למשתתפים) – מינימום 80 מציגים בשטח של 1000 מ"ר
	3. טבלה מס' 3 – ניסיון בהפקת וניהול 5 ועידות ו/או כנסים בהשתתפות ראש הממשלה, נשיא המדינה, שרים ו/או ח"כ, ראשי רשויות ואח"מים, ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.4 להוראות למשתתפים)
	4. טבלה מס' 4 – ניסיון בהפקת 5 כנסים בינלאומיים בישראל לפחות 300 משתתפים, ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.5 להוראות למשתתפים)
	5. טבלה מס' 5 – ניסיון בהפקת 2 ארועים לפחות בביתן 2 (אקספו ת"א), ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.6 להוראות למשתתפים)
	6. ניסיון בניהול תקציבי הפקות אירועים בהיקף של 15 מלש"ח לשנה לפחות, ב-3 מתוך 5 השנים האחרונות לפחות (סעיף 3.3.7 להוראות למשתתפים):
	7. טבלה מס' 6 – למציע 5 מנהלי תחומים לפחות – אחד מהם מנהל מערך המכירות- המועסקים על ידו באופן קבוע (ותק של שנה לפחות) (סעיף 3.3.8 להוראות למשתתפים).
	8. טבלה מס' 7 – ניסיון בהפקת תוכן בימתי, בשילוב טכנולוגיות מתקדמות ב-5 ועידות ו/או כנסים, ב-5 השנים האחרונות (סעיף 3.3.9 להוראות למשתתפים)
	9. טבלה מס' 8 – ניסיון בהפקות משולבות עם מספר שותפים ו/או מפיקים (בהם נדרשת עבודת מטה משולבת לצרכי תיאומי הפקה, תקשורת, יח"צ ותוכן) (סעיף 3.3.10 להוראות למשתתפים)

	עמידה בדרישות ניסיון הנדרש מהמפיק – סעיף 6.1 למסמך ההוראות למשתתפים במכרז
	1. טבלה מס' 1 – ניסיון המפיק בפועל (מועסק אצל המציע או במיקור חוץ) בעל ניסיון בארגון של לפחות 5 כנסים בין השנים 2021-2025 בהיקף דומה להיקף הוועידה נשוא המכרז. (בהתאם לסעיף 6.1.2)
	2. טבלה מס' 2 – ניסיון מנהל תוכן (מועסק על ידי המציע או במיקור חוץ), בעל ניסיון בארגון וביצוע תכנים של 5 כנסים לפחות בין השנים 2021-2025 בהיקף דומה להיקף הוועידה נשוא המכרז  ובעל ניסיון מוכח בעבודה מול משרדי ממשלה, נבחרי ציבור בשלטון המרכזי והמקומי וב...
	3. טבלה מס' 3 – המפיק מנהל מערכת מכירות ומעסיק לפחות 2 עובדים בעלי ניסיון מוכח ב- 2 פרויקטים לפחות של מכירת שטחים למציגים ב- 4 השנים האחרונות שקדמו למכרז.

	הצעת מחיר להפקת ועידת השלטון המקומי: MUNI-EXPO
	פירוט צוות הליבה המתומחר במצבת כוח האדם (שורה 2 בטבלת הצעת המחיר)
	טבלת עזר - פירוט מצבת בעלי תפקידים לטובת למרכיב מפיקי משנה וצוות זוטר
	אמות המידה לבחירה בהצעה הזוכה – החלק האיכותני
	להלן מפורטות הדרישות שעל המציע לצרף להצעתו, לצורך התרשמות מאיכותה.
	הניקוד הכולל לפי חלק זה, מהווה 70% מהניקוד הסופי והמלא שעל בסיסו תיבחר ההצעה הזוכה.

	נוסח כתב ערבות הצעה/מכרז
	הסכם
	מבוא
	1. הסכם זה כולל את מסמכי המכרז, המבוא להסכם ואת נספחי ההסכם, המפורטים להלן:
	1.1. מסמך הוראות למשתתפים במכרז המהווה חלק בלתי נפרד מתנאי הסכם זה


	הגדרות
	2. בהסכם זה יוקנו למונחים הבאים ההגדרות שבצדן, כמפורט להלן :

	מהות ההסכם
	3. למפיק תהא אחריות מלאה וכוללת על ביצוע מלא של ועידת השלטון המקומי: MUNI-EXPO, בה מתארחים מדי שנה כ-12 אלף איש, 200 דוברי מפתח, 150 מציגים בתערוכה ומאות אורחים מהעולם, המגיעים במשלחות.
	4.1. המפיק יפיק את הוועידה הכוללת, בין היתר, תערוכת מציגים, בה מציגים ספקים ממגוון תחומי שירות לרשויות המקומיות בישראל, שורת כנסים מקצועיים וכנס בינלאומי בהשתתפות דוברים ומבקרים מכל רחבי העולם. במסגרת שירותיו, יהא אחראי המפיק על כל פעולה הנוגעת לקיום ...


	התחייבויות המפיק לכוח אדם נדרש לתכנון וביצוע הוועידה
	5. הצוות שיעמיד המפיק יכלול את כל אלה, לפחות וניסיונם יהיה כמפורט במסמכי המכרז והצהרות המפיק במסמכי המכרז:
	5.1. מפיק ראשי . המפיק הראשי יהיה בעל תפקיד ניהולי מטעם הזוכה בהליך זה ויהא מוסמך לקבל החלטות. המפיק הראשי יעמוד בקשר שוטף עם המזמין ו/או מי מטעמו ינהל ויוביל את צוות ההפקה,  באופן יצירתי ויזמי לצורך הצלחתה.

	התקשרות המפיק עם ביתן אקספו 2- תל אביב

	כפיפות ודיווח
	7. ככל שלא נקבע מפורשות אחרת בהסכם זה, המפיק יהיה כפוף להוראות הממונה ויפעל על פי כל הוראה ו/או הנחיה אשר תינתן לו ע"י הממונה בקשר עם ההסכם, ובכלל זה:
	7.1. ידווח המפיק לממונה באופן שוטף על כל בעיה או התפתחות באשר לאספקת השירותים וכן על כל נושא הקשור לביצוע ההסכם.


	התמורה ואופן תשלומה
	8. התמורה עבור הפקת הוועידה ואופן תשלומה - כמפורט בנספח התמורה המסומן נספח ב' המצורף להסכם זה.

	פרטי חשבון המפיק
	_________________  _________________
	אימות חתימה
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